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LADY CAROLINA BERMUDEZ DURAN
Gerente General
IFINORTE

REFRENCIA: Requerimiento para la constitucion de un contrato de prestacion de servicios.
Cordial Saludo,

De manera atenta y de acuerdo con el asunto de la referencia, me permito solicitar se estudie la
posibilidad de construir bajo la modalidad de contratacion directa un contrato de prestacion de
servicios con el siguiente perfil:

PERSONA NATURAL BACHILLER CON EXPERIENCIA UN (1) ANO

La persona que se contrate debera cumplir con las siguientes actividades:

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA SUBGERENCIA
FINANCIERA Y DE MERCADEO EN LO REQUERIMIENTOS QUE SE DEN LA SUBGERENCIA

1. Apoyar en el archivo de mercadeo

2. Apoyar alasubgerencia en lo relacionado con la correspondencia interna y externa
3. Registrar los cheques girados a los diferentes clientes del Instituto

4. Apoyar en lo relacionado a elaboracién de informes en la tesoreria

5. Apoyar en el drea de tesoreria en el archivo de las conciliaciones de recaudo diario por@a
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6. Las demas actividades asignadas por la el supervisor del contrato
Sin otro particular, \)
SANDRA C. SANTAELLA
Subgerente Finaricieya y de Mercadeo
Nombres y Apellidos Cargo Fi y
Elaboré: Sandra Trillos Santaella Subgerente Financiera y de Mercadeo ] /
Reviso Sandra Trillos Santaella Subgerente Financiera y de Mercadeo E /
Aprob6: Lady Carolina Bermadez Duran Gerente General
Los abajo firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las disposi s legales y/o técnicas
vigentes, por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente
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